
ล ำดับ รำยกำร ปัญหำ แนวทำงแก้ไข
1 ดูรายละเอยีดในแผนงบประมาณฯว่ามีการอนุมัติ - -

เปดิการศึกษาในหลักสูตรใดบา้ง
2 ดูรายละเอยีดในการแถลงหลักสูตรว่าในหลักสูตรนี้ - -

มีวิชาใดบา้งที่จะต้องท าการสอน
3 ในแถงหลักสูตรจะประกอบไปด้วย วิชาหลัก . วิชา - -

รอง, วิชาปรกอบ และเบด็เตล็ด
4 ในส่วนของวิชาหลัก จะท าการขอครู , อาจารย์ - -

สอนจาก กศ.รร.ขส.ขส.ทบ.
5 ในส่วนของวิชารอง, วิชาประกอบ และ เบด็เตล็ด ค่รู-อาจารย์ส่งรายชื่อล่าช้า ก าหนดวันในการส่งหนังสือ

จะด าเนินการท าหนังสือขอครู ,อาจารย์ จากภายนอก จึงท าใหก้าจัดตารางการเรียน ตอบรับใหเ้ร็วขึ้น เพื่อใหท้นั
โดยจะแนบส่ิงที่ส่งมาด้วย คือ ขอบเขตการสอน การสอน ล่าช้าตามไปด้วย ในการจัดตารางการเรียน
ก าหนดวันเวลา และความต้องการของครู ,อาจารย์ การสอน

6 ออกค าส่ังแต่งต้ังครู,อาจารย์ ในหลักสูตรต่างๆ - -
7 ด าเนินการขอยานพาหนะรับ-ส่ง ครู,อาจารย์ - -
8 เมือ่ได้รายชื่อครู,อาจารย์ ผู้สอนครบถ้วนแล้ว กจ็ะ ครู-อาจารย์ ขอเปล่ียนแปลง จัดครู-อาจารย์ภายใน สอน

ด าเนินการจัดตารางการเรียนการสอน ตามก าหนด วัน,เวลาที่จะท าการสอน ในวันที่ครู-อาจารย์ภายนอก
วันเวลา ขอเปล่ียน

9 ส่งตารางการเรียนการสอนใหก้บั ยศ.ทบ. ,ขส.ทบ. ตารางสอนทไีด้จากการโรเนียว น าต้นฉบบัถ่ายเอกสาร และ
นขต.รร.ขส.ขส.ทบ.,นขต.บก.รร.ขส.ทบ.,ครู-อาจารย์ ไม่มีความคมชัด แจกจ่ายใหก้บัหน่วยต่าง ๆ
และผู้เข้ารับการศึกษาในหลักสูตร นั้นๆ

ขัน้ตอนกำรจดัท ำตำรำงสอน


